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Interni postupy pro podani, hodnoceni a vybér projektt
MAS Kralovska stezka o.p.s.
Program rozvoje venkova

Zplisob vybéru projektd na MAS, Feseni stifetu zajml a zaruceni

transparentnosti
Nazev: Kralovska stezka o.p.s.

IC: 27521702

Adresa: Zizkovo ndmésti 66, Habry 582 81
Statutarni zastupce: Mgr. Gustav Charouzek
Telefon: 774709322, 774489322

E-mail: kralovska-stezka@centrum.cz
Webové stranky: www.kralovska-stezka.cz

Administrativni kapacity MAS Kralovska stezka o.p.s. pro realizaci strategie CLLD
tvori kanceldar MAS, kterou zastupuji Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD,
Manazer pro realizaci SCLLD a Animator Skolstvi, a dale Mistni partnerstvi (MP -
Mistni partnerstvi znamena MAS, tedy organizacni Cast o.p.s.), které se sklada
z Valné hromady, Programového vyboru, Monitorovaci komise a Vybérové
komise.
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Vykonnou a administrativni slozkou MAS je Kanceldf MAS, kterd zajistuje
predevSim administrativni Cinnosti, funkéni zdzemi, informacni servis o
dinnostech MAS, vytvari strategické dokumenty MAS, vede seznam partnerd,
zajistuje propagaci MAS a aktualizaci internetovych stranek.

Kanceldi MAS je povinna vést komplexni evidenci projektl MAS (pribéh vybéru,
zaregistrovani, administrativni kontrolu atd.) a vysledky jejich schvalovani.
Kanceldf MAS je fizena Vedoucim pracovnikem pro realizaci SCLLD. Soucasti
kancelare MAS je také Manazer SCLLD a Manazer animace Skolskych zafrizeni.
Pozice jsou stanoveny tak, aby byl zabezpecen bezproblémovy provoz a realizace
vyhladenych vyzev, podpofenych projektd vrdmci SCLLD a podminek
jednotlivych OP. V pripadé potfeby bude MAS kombinovat vykon jednotlivych
funkci a velikost Gvazkd.

Uloha
Vedouci pracovnik zaddva uUkoly pracovnikim kanceldfe, kontroluje vysledky
¢innosti, které predklada Programovému vyboru. Jeho Ukolem je pfipravovat
skladbu aktivit, ndvrh rozpoctu, facilitovat jednani organl. Zastupuje MAS pfi
jednani s partnery. V pripadé potreby jedna se Cleny komisi a pracovnich skupin.
Napln prace:
1) Odpovédnost za pripravu, realizaci a udrzitelnost SCLLD
» vSestranné odborné poradenstvi v ramci pfipravy a realizaci SCLLD,
» supervize administrativni, financ¢ni a spravni cinnosti spolecnosti ve
prospéch Mistniho partnerstvi,
= facilitace jednani organt Mistniho partnerstvi,
= podpora spoluprace partnerd,
= iniciovani novych forem spolupréce, ptiprava projektd,
= monitoring projektovych zdmérd a jejich vkladani do databaze projektd,
= propojovani projektovych zamérd do spoleénych projektd,
» pfiprava projektovych zdméru a projektt k zaddostem o dotace,
= Fizeni projektd a zpracovani zavéreénych zprav k projektim,
= zprostfedkovani informaci o moznostech ziskavani finanénich prostfedkl z
fondd EU a CR obcim, NNO, podnikatelskym subjektdm, verfejnosti a
dalSim cilovym skupinam,
» poskytovani jednorazového i kontinualniho poradenského servisu
predkladateldm projektd,
» zajiSténi organizovani akci MAS,
» zajisténi propagace MAS,
» administrativni evidence MAS a spoluprace s externi Ucetni o vedeni
Ucetnictvi personalistiky,
» komunikace s partnery, komunikace se spolupracujicimi MAS,
= komunikace s fidicimi orgény operaénich programd.
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2) Odpovédnost za rizeni projektu (Realizace "Strategie komunitné vedeného
mistniho rozvoje MAS Kréalovska stezka o.p.s. na obdobi 2015 - 2023 -
Zapomenuty kraj")

» odpovédnost za komplexni fizeni celého projektu (strategie),
= podavani zprav o realizaci projektu a zadosti o platbu,

» odpovédnost za financni spravnost a platby,

= hlavni kontaktni osoba projektu ve sméru k RO.

3) Odpovédnost za realizaci programového réamce IROP, OPZ, PRV, OPZP a
animaci v CLLD vcetné animace Skolskych zarizeni v OP VVV
= zpracovani harmonogramu vyzev,
= priprava, vyhlasovani a zverejnovani vyzev a jejich zmén,

» administrativni kontrola (kontrola formalnich nalezitosti a kontrola
prijatelnosti) téchto zadosti,

= administrace prib&hu vyzev,

= evidence projektd véetné archivace,

= poskytovani informaci zadateldm,

= animacni ¢innost v CLLD,

* animace skolskych zafizeni v OP VVV na Uzemi MAS.

Uloha

Manazer zodpovida za kompletni realizaci a administraci CLLD, vysledky
predklada vedoucimu pracovnikovi pro SCLLD, administruje zadosti v ramci
CLLD, jedna se Zadateli a urady v ramci CLLD, archivuje dokumenty, eviduje a
komunikuje se Ccleny/partnery. V pripadé potreby jedna se cleny komisi a
pracovnich skupin.

Napln prace:

1) Odpovédnost za realizaci programového rdmce IROP, OPZ, PRV a OPZP a
animaci v CLLD
» priprava a vyhlasovani vyzev,
» prijem zadosti o dotaci,
» administrativni kontrola (kontrola formalnich nalezitosti a kontrola
prijatelnosti) téchto zadosti,
= administrace prib&hu vyzev,
= evidence projektl véetné archivace,
= poskytovani informaci zadatelim,
* animacni ¢innost v CLLD,
= organizaéni ¢innost v rdmci $koleni, setkavani organt
» administracni a pomocné cinnosti.
2) Pomoc Vedoucimu pracovnikovi pro realizaci SCLLD s fizenim projektu
» podili se na zpracovani zprav o realizaci a na dil¢ich vystupech projektu,
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= organizaéné zajistuje propagaéni a vzdélavaci akce MAS a jednani organd
MAS.

Uloha manaZera pro realizaci SCLLD II:

Manazer zodpovidd za realizaci a administraci CLLD, vysledky predklada
vedoucimu pracovnikovi pro SCLLD, administruje zadosti v ramci CLLD, jedna se
zadateli a urady v ramci CLLD, archivuje dokumenty, eviduje a komunikuje se
¢leny/partnery. V pripadé potfeby jedna se cleny komisi a pracovnich skupin.
Pracuje v Uzké spolupraci s Manazerem pro realizaci SCLLD.

Napln prace:
1) Odpovédnost za realizaci programového ramce IROP, OPZ, PRV, OPZP a
animaci v CLLD
» priprava a vyhlasovani vyzey,
» prijem zadosti o dotaci,
= administrativni kontrola (kontrola formalnich nadlezitosti a kontrola
prijatelnosti) téchto zadosti,
= administrace pribé&hu vyzev,
= evidence projektd véetné archivace,
= poskytovani informaci zadateldm,
* animacni ¢innost v CLLD,
= organizaéni ¢innost v rdmci §koleni, setkdvani organl
» administracni a pomocné cinnosti
2) Pomoc Vedoucimu pracovnikovi pro realizaci SCLLD s fizenim projektu
» podili se na zpracovani zprav o realizaci a na dil¢ich vystupech projektu,
= organizaéné zajistuje propagaéni a vzdélavaci akce MAS a jednani organd
MAS.

Uloha manaZera animace Skolskych zafizeni':
Manazer animace $kolskych zafizeni zajistuje animaci $kolstvi v Gzemi, pomoc s
projekty zjednoduseného vykazovani.

Napln prace:
= pomoc s tvorbou projektd zjednodu$eného vykazovani Skolskym a
vzdélavacim institucim
» zajisténi vyskoleni pro vzdélavaci subjekty na tvorbu a administraci Sablon
vy 7 Ve . o v v e . v
» podpora vzdelavacich subjektu pri tvorbé a administraci Sablon
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Valna hromada MAS (nejvyssi organ) - dale jen VH

Valnad hromada MAS je tvorena vSemi partnery MAS, pficemz verejny sektor ani
zadna ze zajmovych skupin nepredstavuje vice nez 49 % hlasovacich prav. Valna
hromada odpovida za distribuci vefejnych prostfedkl a provadéni SCLLD v Gzem
plsobnosti MAS Kralovska stezka - schvaluje SCLLD, rozpolet Mistniho
partnerstvi a vyzev.

Programovy vybor (rozhodovaci organ) - dale jen PV

Clenové rozhodovaciho orgédnu musi byt voleni z partnerl MAS, pri¢emz verejny
sektor ani zadna ze zajmovych skupin nepredstavuje vice nez 49 % hlasovacich
prav. Do kompetence Programového vyboru spada zejména schvalovani vyzev k
podavani zadosti, schvaluje zplsob hodnoceni a vybér projektl, zejména
vyb&rova kritéria pro vybér projektd, vybér projektl a stanoveni vyse alokace na
projekty na zadkladé navrhu vybérového organu.

Monitorovaci komise (kontrolni organ) - dale jen MK

Clenové kontrolniho orgédnu musi byt voleni z partnerd MAS. Do jeho kompetence
spada zejména dohled nad tim, Ze Mistni partnerstvi vyviji svou cinnost v
souladu se zakony, platnymi pravidly, standardy MAS a SCLLD. Kontroluje
Ucetnictvi organizaéni slozky. V rdmci SCLLD kontroluje zplsob vybé&ru projektd,
véetné vyfizovani prezkumid Zadatell, stiznosti proti vyb&ru Programového
vyboru MAS. Je zodpovédny za monitoring a hodnoceni SCLLD (indikatorovy a
evaluacni plan SCLLD).

Vybérova komise (vybérovy organ) - dale jen VK

Clenové vybé&rového orgdnu musi byt voleni ze subjektl, které na Uzemi MAS
prokazateln& mistné plsobi. Vefejny sektor ani 7adnd ze zadjmovych skupin
nepredstavuje vice nez 49 % hlasovacich prav. Do jeho kompetence spada
zejména prvotni vybér projektld na zadklad& objektivnich kritérii schvéalenych
Programovym vyborem (navrhuje potadi projektl podle pfinosu téchto operaci k
pInéni zdméry a cild SCLLD).

* Pravidla 19 stanovuji podminky pro mistni akéni skupiny, jejichz strategie
jsou schvaleny v ramci Programu rozvoje venkova na obdobi 2014 - 2020.

* Pravidla 19.2.1 pro rok 2019 stanovuji podminky pro poskytovani dotace
na projekty Programu rozvoje venkova na obdobi 2014 - 2020.

» Udinnost Pravidel 19 a 19.2.1 (jejich aktudlni verze) jsou nadfazeny témto
Internim postuptim pro podani, hodnoceni a vybé&r projektd.
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= Moznost podavat projekty je dana vyhlasenim vyzvy MAS k podavani
projektd.

= Po vyhlaseni vyzvy probéhne informacni seminar pro potencionalni
7adatele o dotaci v rdmci SCLLD. Terminy seminaii jsou stanoveny ve
vyzvé. V ramci kazdé vyzvy se konda minimalné 1 seminar v uzemi MAS.
U&astnici seminaifd jsou sezndmeni se zamérenim SCLLD, oblastmi
podpory (jednotlivé Fiche), dlleZitymi pravidly pro zpracovani a realizaci
projektl, bodovacimi kritérii a informacemi pro vyplnéni Zadosti. Za
seminar odpovida vedouci zaméstnanec pro SCLLD.

= Vyzvu MAS zverejiiuje na svych internetovych strankach www.kralovska-
stezka.cz.

)
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= Vyzva je kolovd a bude vyhlasena minimalné 30 kalendarnich dnd
pred ukon&enim prijmu Zadosti na MAS. Samotny pfijem Zadosti o
dotaci na MAS bude probihat po dobu minimalné 14 kalendarnich dnd.

» Zadost o dotaci se podava/registruje samostatné za kazdou Fichi. Za
danou Fichi v dané vyzvé MAS bude mozné odeslat pouze jednu Zadost o
dotaci konkrétniho zadatele na stejny predmét podnikani.

» Zadost o dotaci musi byt vygenerovdna z Uc¢tu zadatele na Portalu
Farmare, zalozka Zadost o dotaci pres MAS, a po vyplnéni Zadatelem
preddna na MAS v soulady s pravidly 19.2.1 (postup vygenerovani Zadosti
o dotaci pres Portdl Farmare v operaci 19.2.1 je zvefejnén na
internetovych strankach www.szif.cz).

» Z&dost o dotaci je mozné nejprve bezplatné konzultovat na MAS.

» Zadatel podava kompletné vyplnény formuldr Zadosti o dotaci vcetné
povinnych, prip. nepovinnych priloh pres Portal farmare v elektronické
podobé v terminu stanoveném vyzvou MAS (vybrané pfilohy mize Zadatel
vzhledem k jejich velikosti, pFip. formatim, predloZit osobné& na MAS v
listinné podobé).

= O podani Z&dosti o dotaci vietné pFiloh na MAS obdrzi Zzadatel elektronické
potvrzeni z Portdlu farmare, pri predlozeni listinnych priloh obdrzi
vytisténé potvrzeni od pracovnika MAS. Predani pripadnych listinnych
priloh na MAS by mélo byt uskute¢néno ihned po podani Zadosti o dotaci
v systému Portdlu farmare, nejpozdéji v posledni den vyzvy do 15 hodin.
Za datum podéni Zadosti o dotaci na MAS se povaZuje datum podani
Zadosti o dotaci pres Portal farmare.

6
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= Administrativni kontrolu a kontrolu pfrijatelnosti provadi povéreny
pracovnik MAS s dalSim projektovym manazerem (pravidlo ,C¢tyf oci%).
Hodnoceni nesmi provadét hodnotitelé spole¢né ani spole¢né konzultovat.

= Pfijaté zZadosti o dotaci prochazi:

o Zakladni administrativni kontrolou - tj. kontrolou obsahové
spravnosti
o Kontrolou prijatelnosti a kontrolou dalSich podminek vztahujicich se
pro projekt v souladu s Pravidly pro operaci 19.2.1.

= Manazer MAS ucini kontrolu Zadosti, projektu a povinnych a nepovinnych
priloh pozadovanych ve vyzvé a posoudi, zda je zadost o financni podporu
v souladu se Strategii MAS. Kontrolovat se bude zejména spravnost dajl
v Z&dosti, zpUsobilost nakladd, na jejichz podporu je ?adano, platnost
povinnych a nepovinnych priloh a splnéni dalSich podminek, pokud jsou
pro predkladani projektu relevantni.

= V pripadé, ze pri administrativni kontrole zjisti MAS, Ze je nutné opravit
nedostatky, vyzve Zadatele s pevné danym terminem k doplnéni Zadosti o
dotaci, miniméalné vsak 5 pracovnich dni. Zadatel mizZe provést opravu
maximalné dvakrat.

= Vedkerd komunikace k dopInéni Zadosti o dotaci probihd pres Portal
farmare. MAS elektronicky vrati Zadateli Zadost o dotaci k doplnéni na
Portal farmare.

= Opravenou a doplnénou zadost, projekt a prilohy Zadatel odesle opét na
MAS stejnym zplsobem, jako pFi prvotnim podani Zadost o dotaci.
Manazer MAS provede jejich okamzitou kontrolu a v pripadé jejich
spravnosti postoupi Zadosti o dotaci dale k vécnému hodnoceni Vybérové
komisi.

= V pripadé nedoplnéni ve stanoveném terminu ukonc¢i MAS administraci
dané Zadosti o dotaci z ddvodu nespinéni podminek Pravidel pro
predlozeni Zadosti o dotaci. O vysledku provedenych kontrol je Zadatel
informovan MAS do 5 pracovnich dni od ukonceni kontroly.

= MAS provadi zdznam do formuldfe Zadosti o dotaci o vdech krocich
administrace a o dokumentech pfijatych/odeslanych v ramci procesu
administrace Zadosti o dotaci.

= MAS zverejni Seznam prijatych zadosti na internetovych strankach do 5
pracovnich dni od ukonceni pFfijmu.

Vybérova komise
» Zadosti, které splni administrativni kontrolu a kontrolu pfrijatelnosti,
postoupi k vybéru 6ti clenové Vybérové komisi MAS Kralovska stezka

7
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0.p.Ss.
= V pribé&hu v&cného hodnoceni nesmi hodnotitelé komunikovat se Zadateli.
» Zasedani Vybérové komise probéhne maximalné od

ukonceni kontroly formalnich nalezitosti, kontroly prijatelnosti ¢i pripadné
od ukonceni pfezkumu hodnoceni formalnich néalezitosti a prijatelnosti.

» Termin zasedani Vybérové komise je zverejnén nejpozdéji

pifed samotnym zaseddnim na internetovych strankdch MAS.
V pripadé stanoveni nového terminu, musi byt zména zverejnéna alespon
3 pracovni dny pred timto novym terminem.

= Clenové Vybérové komise jsou radné proskoleni ohledné vybéru projektd,
jsou seznameni s Etickym kodexem, jejich pravomocemi, odpovédnosti a
postupem hodnoceni. Kazdy hodnotitel je odpovédny za spravné pridéleni
bodl a vysledny soudet bodd.

* Predseda Vybérové komise fidi zasedani VK a rudi za spravnost zapisu.
Zasedani vybérové komise se Ucastni pouze Cclenové, ktefi nejsou
s projektem nebo Zadatelem nijak svazani nebo zainteresovani.

* Projekty budou bodovany podle predem stanovenych preferencnich kritérii,
a to za kazdou Fichi zvlast. VSichni hodnotitelé hodnoti projekty spoleéné
do hodnoticich listd a vznika jedno konsenzudlni spole¢né hodnoceni.

» Kritéria musi byt nediskriminacni a transparentni v souladu s¢l. 7 a 8
Narizeni Evropského parlamentu a Rady 1303/2013. K realizaci budou
vybrany projekty s nejvy&$im poctem bodi v pofadi za kazdou Fichi zvIast.
O hodnoceni jednotlivych projektd bude vyhotoven zdznam s odivodnénim
pridéleného poctu bodl u jednotlivych preferenénich kritérii.

» MAS v kazdé vyzvé stanovuje minimalni bodovou hranici pro splnéni
vécného hodnoceni dle Fichi. V pripadé neprekroceni minimalni bodové
hranice je Zadost o dotaci z dalSiho procesu hodnoceni vylouc¢ena.

» Na zakladé bodového hodnoceni Vybé&rovad komise stanovi pofadi projektl
za kazdou Fichi zvlast, pokud ziskaji dva a vice projektl stejny po&et bodl
postupuje nasledovné:

a dale pripadné projekt s
drivéjsim datem a cCasem podani zadosti. Na zakladé téchto hodnot se
projekty sefadi od nejlépe hodnoceného po nejhiife hodnoceny.

» Ze zasedani Vybérové komise je vyhotoveno pracovniky MAS:

o prezencni listina.

o zapis z jednani Vybérové komise vcetné dolozeni aktualniho slozeni
osob podilejicich se na hodnoceni projektd (véetn& uvedeni
subjektu, ktery =zastupuji) a prehledu hodnocenych projektl
s pridélenymi body, sefazenymi sestupné véetné& zddvodnéni
kazdého projektu a data a casu zacatku jednani, podepsany
predsedou Vybérové komise.

o hodnotici listy.
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= Zaméstnanci MAS mohou byt pfitomni pfi v&cném hodnoceni projektd, ale
nesmi zasahovat do samotného procesu hodnoceni, pIni pouze
administrativni roli.

Programovy vybor

= Vybér projektl po Vybé&rové komisi ma v kompetenci Programovy vybor,
ktery rozhodne o vybéru projektu k realizaci do 20 pracovnich dnid od
provedeni vécného hodnoceni a stanovuje vysSi alokace na projekty na
zakladé navrhu Vybérové komise.

= Pravomoci PV jsou urceny ve statutu zverejnéného na webovych strankach
MAS.

» Kazdy clen Programového vyboru ma pred jednanim vyboru k dispozici
bodové hodnoceni jednotlivych projektl (véetné zdtvodnéni ke kazdému
projektu) a tabulku se sefazenymi projekty dle poétu bodd.

= Programovy vybor nemize ménit pofadi ani hodnoceni zadosti o dotaci.

= Do 5 pracovnich dni od schvdleni vybéru projektt MAS bude Zadatel
informovén o poctu pridélenych bodl spole¢né se sdélenim, zda je jeho
Z&dost o dotaci vybrana ¢&i nikoli. Vysledky hodnoceni budou zaznamenany
do formulafe Zadosti o dotaci.

= MAS zvetejni do 5 pracovnich dni od vybéru projektd na MAS seznam
vybranych i nevybranych Z&dosti o dotaci na svych internetovych
strankach.

= Povéreny pracovnik MAS veskerou dokumentaci z vybéru projektu
archivuje.

= Po vybé&ru projektd MAS vybrané Zadosti o dotaci elektronicky podepise a
spole¢né s finalni verzi povinnych, pripadné nepovinnych priloh zasle
Zzadateli pres Portal farmare minimalné 3 pracovni dny pred terminem
registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS.

= Zadatel postoupi pres Uc¢et na Portdlu Farmafe vybrany projekt RO
(respektive prislusné platebni agenture SZIF v pripadé PRV) k
zavéreénému ovéieni jejich zplsobilosti pfed schvalenim nejpozdé&ji do
terminu registrace stanoveného ve vyzvé MAS.

= O zaregistrovani Zadosti o dotaci na SZIF bude Zadatel informovan
prostfednictvim Portalu farmare nejpozdéji do 14 kalendarnich dnd od
finalniho terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS.

= Ridici orgdn PRV doporudi k financovani véechny projekty, které prosly
hodnocenim a vybérem na uUrovni MAS, a u kterych ovéril, Ze jsou
zpUsobilé ke schvdleni.

= Daldi postup prib&hu administrace RO SZIF je uveden v Pravidlech 19.2.1
- Podpora provadéni operaci v ramci strategie komunitné vedeného
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mistniho rozvoje.

» V pfipadé, Ze nebude alokace pro urcitou Fichi doCerpana, alokace bude
prevedena do Fichi dle potfeby MAS a financni prostfedky budou vyuzity
v dalsi Vyzvé MAS.

= Alokace na danou Fichi bude z divodu podpory hrani¢niho projektu (tedy
projektu, ktery je prvnim nevybranym projektem v dané Fichi a zaroven
splfiuje minimalni stanovenou vy$i bod() navy$ena vzdy tak, aby byl
hrani¢ni projekt podporen v plné vysi.

» Subjekty, které jsou zapojené do schvalovaciho procesu zadosti o dotaci,
se musi zavazné Fidit vySe zmifnovanymi postupy a pravidly.

= Dokument ,Interni postupy pro podani, hodnoceni a vybé&r projektl
Programu rozvoje venkova" budou vyvéseny na internetovych strankach
MAS Kralovska stezka o.p.s.

= Nize je uvedena rekapitulace procesu schvalovani zadosti o dotaci od
okamziku podani Zadatelem az po vydani Pravniho aktu.

Subjekt Akce

Zadatel Podani zadosti o dotaci

Kancelar MAS Kontrola formalnich nalezitosti a pfijatelnosti

Vybérova komise Vécné hodnoceni

Programovy vybor Vybér projektd k financovani

Monitorovaci komise Pfezkum hodnoceni vécného hodnoceni projektd
Zavéreéné ovéfeni zplsobilosti projektd, schvaleni

Ridici organ doporuéenych projektl k financovani, vydani Pravniho
aktu

Pokud Zadatel pred podpisem Dohody o poskytnuti dotace nesouhlasi s postupem
administrace na MAS ¢&i vysi bodového hodnoceni Zadosti o dotaci postupuije
nasledovné:
= PredloZi pisemnou zadost o provéfeni postupu MAS ¢&  zdGvodnéni
pridéleného poctu bodl u konkrétniho kritéria do 21 kalendarnich dné od
provedeni prislusného Ukonu na MAS.
= Zadost o prezkoumani posoudi Monitorovaci komise MAS a pisemné
informuje zadatele o vysledku do 14 kalendarnich dnd.
= V pfipadg, Ze nedojde ke shodnému zavéru MAS a Zadatele, miZe Zadatel
podat pisemnou zadost o prezkum postupu MAS na RO SZIF Brno, a pokud

tak ucini, ma povinnost dat tuto skutec¢nost MAS na védomi.
1
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Pokud Zadatel nesouhlasi s postupem administrace Zadosti o dotaci na RO
SZIF nebo s vysledkem prezkumu ze strany RO SZIF, mize predloZit do
21 kalendarnich dnd od provedeni pfislusného Ukonu na RO SZIF
pisemnou zadost o provéreni postupu RO SZIF na Prezkumnou komisi
Ministerstva zemédélstvi.

V pripadé, ze by sdéleni RO SZIF bylo v rozporu s podminkami, za kterych
je poskytovana dotace, Ministerstvo zemédélstvi jej usnesenim zrusi.
Povéreny pracovnik MAS Zzadost o provéreni postupu MAS vcetné
vyporadani zadosti zalozi do prislusné slozky a ulozi do archivu.

Vedkerd opatfeni stfetu zajmQ pri vybé&ru projektl jsou stanovena v
Dokumentu stanovuijici zakladni principy etického chovani ¢leni organd,
zaméstnancl MAS a osob podilejicich se na hodnoceni ¢&i vybéru Zadosti o
dotaci z Programu rozvoje venkova predlozenych na zdkladé vyzvy MAS
Kralovskd stezka o.p.s. (dale Eticky kodex), ktery je zverejnén na
webovych strankach MAS.

Stiet zajmU je odetfen podpisem cestného prohldseni — pfiloha Etického
kodexu.

MAS Kralovskd stezka se snazi zamezit stfetu zajmu pfi hodnoceni a vybéru
projektd pfijetim téchto opatfeni:

pred zahajenim hodnoceni Kancelai MAS (Manazer pro realizaci SCLLD)
pisemné zaznamena, jak prob&hlo Setfeni ke stfetu zadjmu u &lend organu,
ktery zasedd (seznameni s Etickym kodexem a podepsani Cestného
prohlageni) a zamé&stnancd v pFipadé& kontroly kritérii formalnich naleZitosti
a prijatelnosti. Stfed zajmQ se milZe tykat Vybérové komise,
Programového Vyboru a pripadné Monitorovaci komise a také
zaméstnancl provadéjicich kontroly kritérii formalnich ndlezitosti a
prijatelnosti.

hodnotici kritéria jsou stanovena u kazdé vyzvy a nesmi byt stanovena
tak, aby nékoho urcitého zvyhodnila.

kontrola kritérii formalnich nalezitosti a prijatelnosti bude provedena vzdy
nezavisle dvéma zaméstnanci MAS (Manazerem pro realizaci SCLLD a
Vedoucim pracovnikem pro realizaci SCLLD). Vzdy bude u nich provedena
kontrola stfetu zajmd (Vedoucim pracovnikem pro realizaci SCLLD) a v
pripadé stfetu zajml, bude najat jiny ¢lovék na kontrolu vSech projektd
dané vyzvy.

vécné hodnoceni projektd - kaZdy projekt bude hodnotit celd Vybérova
komise.

osoby, které jsou ve vztahu k urcitému projektu, se nesmi podilet na jeho
hodnoceni, a hodnoceni konkurujicich projektd.

Krdlovski.

Crogka
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¢lenové Vybérové komise, provadéjici hodnoceni a vybér projektl, sva
rozhodnuti a stanoviska vzdy zdGvodfiuji tak, aby bylo zfejmé, na zakladé
¢eho bylo prislusné rozhodnuti ucinéno.

kazdy ¢len Vybérové komise podepise pred hodnocenim projektl Cestné
prohlaseni - priloha Etického kodexu - obsahujici zavazek nezavislosti,
nestrannosti, nepodjatosti a stfetu zajma.

v pripadé, ze bude néjaky Clen organu MAS ve stfetu zajmu, tak se nesmi
zasedani Ucastnit a organ zaseda bez ného, nebo ho nahradi nahradnik v
pripadé VK, toto kontroluje kancelaf MAS (zodpovida Vedouci pracovnik
pro realizaci SCLLD a v pripadé delegovani nebo jeho nepfitomnosti
Manazer pro realizaci SCLLD).

v pripadg, Ze je Clen Vybérové komise zaroven sam zadatelem (zastupcem
¢i zaméstnancem Zadatele), je povinen na tuto skuteCnost kancelar MAS
upozornit. V tomto pripadé se clen Vybérové komise neucastni bodovani
svého projektu ani zadného jiného projektu ve stejném Opatreni SCLLD a
stejné vyzve.

Opravnénou osobou ke komunikaci se Zadateli je ManaZer pro realizaci
SCLLD.

Pfi komunikaci s Zadatelem jsou vyuZivdny ndsledujici zpUsoby
komunikace:

o Osobni jednani v kancelari MAS je mozna v provozni dobé
kancelare: pondéli - patek: 7:00 - 15:00 hodin nebo po vzajemné
domluvé terminu jednani.

o Webové stranky MAS - www.kralovska-stezka.cz, kde jsou uvedeny
veskeré informace a dokumenty v ramci SCLLD, vyhlaSenych vyzev
a administraci zadosti o dotaci.

Doporucena posta.

E-mailova komunikace.

Telefonicka komunikace.

Portal farmare - zdakladni komunika¢ni nastroj mezi MAS a
Zadatelem.

Informace o pribé&hu administrace podanych projektt ze strany SZIF jsou
Zadateli zasilany pres Portal Farmare.

Veskera komunikace je zalozena do prislusné slozky a uloZzena v kancelafri
MAS.

O O O O

Archivaci projekt( prostfednictvim elektronickych slozek zajistuje vedouci
pracovnik pro realizaci SCLLD, jsou vedeny slozky jednotlivych projektl, které
obsahuji zejména zadost o dotaci, hodnoceni projektu, vybér projektu a posuzovani

1
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zmén projektu, v8echny verze internich postupl, vyzvy, kritéria, kontrolni
listy, apod. Slozky projektd jsou vedeny a archivovany v kancelafi/na
serveru/skladé MAS a budou ulozeny do roku 2030.

= Podplrné tist&né dokumenty jako jsou napf. komunikace se Zadateli,
prezentace ze seminadrfl pro zadatele, prezenéni listiny, zapisy z jednani
jsou uchovavany v kancelari MAS a budou ulozeny do roku 2030.

» Elektronické dokumenty jsou archivovany na zaloznim disku/externim
harddisku/serveru.

Zarulenitransparentnosti |
= Transparentnost je zaruena dodrzovanim platnych dokumentl (zakond,
pravidel, metodik, pokynt) vztahujicich se k tématu transparentnosti v
kompetenci MAS, a to zejména v zajiSténi zverejnéni a zpfistupnéni
relevantnich Gdajd, tak aby byl zaji$tén rovny pristup k informacim pro
vSechny bez rozdilu.

Zadatel vzdy postupuje v souladu s operaci 19.2.1 - Podpora provadéni
operaci vramci strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje
(https://www.szif.cz/cs/prv2014-1921).
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