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Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Po ukonceni procesu vybéru projektd jsou zadatelé informovdni o vysledku
prostrednictvim Vyrozumeéni o doporuceni projektu k podpore

Soucdasti Vyrozumeéni o doporuceni projektu k podpore je také vyzva k predlozeni
dokladu k pripravé pravniho aktu, véetné provedeni pozadovanych zmén projektu

hiota pro vyddni Rozhodnuti o poskytnuti dotace je 3 meésice od provedeni
zavérecného metodického ovéreni ze strany RO (stav PP27a/b)

Prvni zdlohova platba (ex-ante) byvd zpravidla zasldna mésic pred zahdjenim
realizace nebo do 20 PD od podpisu Rozhodnuti

Soucdsti Rozhodnuti je také Priloha ¢.1 — Informace o projektu



Pravidla pro publicitu




Pravidla pro publicitu

Dodrzovat po celou dobu projektu

Povinnost zverejnit informace o projektu spolu s logem na webu

Povinnost spravovat prezentaci projektu na portalu www.esfcr.cz; zakladni obsah
rezentace (1. popisu projektu) je na portdl prenesen z MS2014+ z obsahu zadosti o
podporu, prijemce ji nasledné dle potreby aktualizuje;

Povinnost umistit alespon 1 povinny plakdt velikosti minimalné A3 s informacemi o
projektu v misté realizace projektu (na misté viditelném pro verejnost, napr. vstupni
prostory, recepce apod.).

Pro vytvoreni plakdtu doporucujeme vyuzit Generdator povinné publicity ESIF dostupny
na hitp://publicita.dotaceeu.cz (nhastavend Sablona, prijemce pouze vyplnuje udaje
O projektu)



http://publicita.dotaceeu.cz/

Pravidla pro publicitu

> Vizudiniidentitu (logotyp EU) je nutné dodrzovat v téchto pripadech:

povinny plakdt, docasnd/stdla deska nebo billboard ¢ weby, microsity, socidlni média
proje e propagacni tiskoviny (brozury, letdky, plakdaty, publikace, skolici materidly) a
propagacni predmety ¢ propagacni audiovizudini materidly (reklomni spoty, product
acement, sponzorské vzkazy, reportdze, porady) e inzerce (internet, fisk, outdoor) e
soutéze (s vyjimkou cen do soutézi) ¢ komunikacni akce (semindre, workshopy,
konference, tiskové konference, vystavy, veletrny) ¢ PR vystupy pri jejich distribuci
(tiskove zpravy, informace pro média) ¢ dokumenty pro verejnost Ci cilové skupiny
(vstupni, vystupni/zavérecné zpravy, analyzy, certifikaty, prezencni listiny apod.) ¢ vyzva
k poddani nabidek/zaddvaci dokumentace zakdzek

» Logotypy EU k dispozici ke stazeni: https://www.esfcr.cz/sablony-a-vzory-pro-vizualni-
identitu-opz



https://www.esfcr.cz/sablony-a-vzory-pro-vizualni-identitu-opz




> IpUsobily vydaj musi byt v souladu s pravnimi predpisy, v souladu s pravidly programu

a s podminkami poskytnuti podpory, musi byt priméreny, vzniknul v dobé realizace,

splnuje  podminky Uzemni zpUsobilosti, je fadné identifikovany, prokazatelny o

dolozitelny, je nezbytiny pro dosazeni cild projektu. Podminky musi byt splinény
roven.

Prijemci jsou povinni vést U&etnictvi nebo dafovou evidenci v souladu s predpisy CR.
Prijemci, ktefi vedou UcCetnictvi v plném nebo ziednoduseném rozsahu podle zakona
¢. 563/1991 Sb., o UcCetnictvi, vedou UcCetnictvi zpusolbem, ktery zaijisti jednoznacné
pfitazeni U¢etnich polozek spaddaijicich do primych ndkladu ke konkrétnimu projektu,
ti. zejména vynosU a ndkladu a zafazeni do evidence majetku (u prijemcU
postupujicich podle § 38a zdkona o Ucetnictvi se jednd o prifazeni zejména pfijmuU a
vydajU a zarazeni do evidence majetku).



» Za UcCelem zabrdnéni dvojimu financovani je prijemce povinen zqjistit oznaceni
kazdého origindlu Ucetniho dokladu, ktery dokladdd primy zpUsobily vydaj projektu,
registracnim cCislem daného projektu.

~,

> K Zddosti o platbu je nutné do IS KP14+ naskenovat ucetni doklad v tom pripade,
okud castka, kterd je z néj ndrokovana v zadosti o platbu jakozto vydaj projektu,

presahuje 10.000 K&. Doklady, z nichz je do projektu ndrokovédna mensi Castka, neni

treba do IS KP14+ jako prilohu soupisky dokladU v rdmci zddosti o platbu skenovat.




> Kategorie zpusobilych vydaju — piimé ndklady :
1. Osobni ndklady
2. Cestovné
. Nakup zarizeni a vybaveni a spotrebniho materidlu

4, Ndakup sluzeb
5. Drobné stavebni Upravy
6. Piimda podpora cilové skupiny

Cerpdni prostredkd v rdmci jednotlivych polozek schvdleného rozpoctu nemuize byt vyssi
nez celkovy rozpocet polozky. V pripadé, ze by hrozilo prekroceni rozpoctované castky u
nekteré polozky, musi byt provedena rozpocltovd zména tak, aby cerpdni polozky
neprevysilo jeji planovanou vysi. Celkové prekroceni rozpoctu také neni mozné.



> Osobni ndaklady :
pracovni vykaz se vyplniuje a dokladad jen v pripadé

1. U pracovnika, ktery ma uvzavienou smlouvu u zaméstnavatele a Cdast z této
smlouvy kond pro projekt a €ast v organizaci mimo projekt (napr. 1 Uvazek = pro
projekt 0,4 + mimo projekt 0,6)

2. U pracovnika, ktery kond Cinnosti jak v pfimych ndkladech, tak v neprimych
ndkladech (bez ohledu na vysi Uvazku)

3. U pracovnika, ktery pracuje na dvou pozicich v projektu, které jsou ohodnoceny
rozdilnou Castkou (hodinova sazba).

Vyplnény pracovni vykaz musi souhlasit s rozpisem mzdovych ndkladu.



> Nepriimé naklady

Prokazuji se % pomérem vUCi skuteéné vynalozenym zpUsobilym primym ndkladim v
rdmci ZoR s ZoP

Kazdd platba prijemci v sobé zahrnuje prostredky na primé i neprimé ndklady dle
stgfhoveného poméru

ejcastéji 25% primych ndkladu

Administrativa, fizeni projektu (vCetné financniho), Ucetnictvi, personalistika komunikacni
a informacni opatreni, obcerstveni a stravovdni a podpurné procesy (stravné i pro CS),
Cestovni ndhrady spojené s pracovnimi cestami realizacnino tymu, Spotrebni materidl,
zarizeni a vybaveni (neplati pro CS), Prostory pro realizaci projektu (prostory k
administraci, odpisy platii pro CS, energie, vodnég, stocné platii pro CS), Ostatni provozni
vydaje



Kontroly

Kontrola administrativni znamend kontrolu zpravy o realizaci projektu a zaddosti o
platbu prostrednictvim systému MS2014+.

ntrola na misté je vykondvana na zakladé ¢l. 125 odst. 4 pism. a) a ¢l. 125 odst. 5
obecného narizeni a zakona ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve verejné sprave a
o0 zméné nékterych zdkonU (zdkon o financni kontrole).

Kontroly/audity po vydadni pravninho aktu (ohldsend i neohldsend kontrola)




Verejné zakdzky

Pravidla pro zaddvani zakdzek upravuje Obecnd Cast pravidel pro zadatele a

prijemce

Priemce zasild dokumentaci k zaddvacimu rizeni (hodnota od 400 fisic K&) v téchto
kamzicich:

a) pred vyhlasenim vybérovéeho/zaddvaciho fizeni (1j. kontrole podlénd vyzva k
poddni nabidek Ci jinak oznaceny dokument plnici danou funkci)

b) pred podpisem smlouvy s vybranym dodavatelem poté, co zadavatel proved!
posouzeni a hodnoceni nabidek (tj. kontrole podleéhd: zverejnéni vyzvy k poddni
nabidek Ci jinak oznaceného dokumentu plniciho danou funkci, pripadné
poskytovani dodatecnych informaci, provedeni posouzeni a hodnoceni nabidek @
pripravend smlouva s dodavatelem)

c) pred podpisem dodatku ke smlouvée s dodavatelem (fj. kontrole podlehd
pripraveny dodatek ke smlouve s dodavatelem).




Imeny projekiu




Zmény projektu v prubéhu realizace

> Vsechny zmény jsou administrovany v MS2014+ prostrednictvim formuldare
zadosti o zménu (elektronicky s elektronickym podpisem opravnéné osoby),
zménu zaddava prijemce v systému ISKP2014+.

> V pripadé, ze se zména tykd obdobi ZoR, musi byt schvdalena pred
vytvorenim ZoR, jinak nelze ZoR vytvorit. Do doby ukonceni procesu
schvalovani ZoR pak neni mozné podat zaddost o zmeénu.

Imény podstatné a nepodstatné, pred oficidinim poddnim ZoZ v MS2014+
doporucujeme konzultovat s PM

> Imény podstatné — vyzadujici zménu Rozhodnuti o poskytnuti dotace,
nevyzadujici zménu Rozhodnuti o poskytnuti dotace

> Imény nepodstatné




ZImény nepodstatné

» Nevyzaduji zménu Rozhodnuti o poskytnuti dotace

> zmény, o kterych je potieba informovat RO bez zbytecného prodleni od
data provedeni zmény

> zmény, o kterych je potfeba informovat RO 10 dnd pred prediozenim
zpravy o realizaci projektu

zmény rozpoctu, o kterych je potfeba informovat RO spolu se zprdvou o
realizaci projektu

> Zmeény v osobé priemce

> neovlivni charakter projektu a nemaii vliv na splnéni cile — napr. zména
kontaktni osoby, zména sidla prijemce, zména ndzvu prijemce, zmena
rozpoctu v rdmci jedné kapitoly (presun prostredkd mezi polozkami,
vytvdreni novych polozek), presun prosttedk0 mezi kapitolami do vyse 20 %
(pocCitano kumulativné, netykd se Krizového financovani), zména mista
realizace nebo Uzemi dopad, které nemaji dopad na zpUsobilost vyda;ju,
zména ve zpusobu provdadeéni klicovych aktivit, které nemaiji negativni
dopad ne pInéni cil projektu




Imeény podstatné

> Pred jejich provedenim je potfeba souhlas fidiciho orgdnu (RO)

> Maiji vliv na charakter projektu, spinéni cili nebo dobu realizace projektu

» RO md na posouzeni zmény 20 pracovnich dnU (od predlozeni Z&ddosti o
Zzmenu), zména nesmi byt provedena pred schvdlenim ze strany RO, resp.
pred vyddanim zménoveho pravnino akt




Imeény podstatné

A) Nevyzadujici zménu Rozhodnuti o poskytnuti dotace:
> zmény v KA (vyjma technickych aspekt), pr. zruseni &i priddni KA

> presun prostredkU mezi kapitolami rozpoctu v objemu nad 20% CZV
(kumulované od vydani prav. aktu nebo minulé podstatné zmeény)

» presun v rozpoctu mezi investicemi a neinvesticemi

zména bankovniho Uctu projektu /projektt

> zména vymezeni monitorovacich obdobi (bez viivu na termin konce

projektu)

B) Vyzadujici zménu Rozhodnuti o poskytnuti dotace:

> zména pldnovanych vystupU a vysledkd projektu (indikéatord)
> zména terminu ukonceni realizace projektu

> nahrazeni partnera jinym subjektem/ jinymi subjekty

>

vypusténi partnera z realizace projektu z ddvodu jeho zdniku (pokud
dochdzi k navyseni verejné podpory).



Zprava o realizaci,
Zadost o platbu




Zprava o realizaci

> Prijemce predkladd ZoR @ ZoP prostrednictvim ISKP14+ do 30 dnU po ukonceni
monitorovaného obdobi, zdvérecnou ZoR do 60 dnu

> Obsah zpravy o realizaci: zpravq o realizaci informuje o realizaci projektu v daném
obdobi (zpravidla 6 mésicu), prijemce vyplinuje jednotlivé zdlozky

> pokrok v realizaci KA (popis jak pobihaji akfivity...)
> poyinné prilohy ZoR
Inéni indikdtorU (povinné k naplnéni a povinné k vykazovdani)

horizontdlni principy
publicita
verejné zakazky

informace o prijmech (Cdstky se vyplnuji jen pokud prijmy prevysi spolufinancovani, je vsak
nutné doplnit nulové hodnoty)

problémy bé&hem realizace o informace o kontroldch (mimo RO)
Cestnd prohldseni

Soucasti 1.ZoR je i smlouva o partnerstvi (plati pro projekty s partnerem s financnim
prispévkem)

Nedilnou soué&dsti Zprdvy o realizaci je Zadost o platbu



Zprava o realizaci - Indikatory

> Pocet UCastnikl projektu je nutno zaddvat prostrednictvim systému IS ESF
(www.esfcr.cz) vzdy za prislusné monitorované obdobi.

> Podporené osoby se uvadeéiji prUbézné s jakoukoliv vysi podpory, systém hlidd
minimalni hranici 40 hodin, pfi nizsSim poctu podporenou osobu nezapocte. Probéiné
sledovdni naplnéni indik&tort (v ZoR)

kazdé osobé se zapisuje, jakych podpor v ramci projektu vyuzila a v jakém rozsahu
(v poctu hodin, pfip. dnU apod., jednotka se lisi podle kategorie vyuzité podpory). U
vzdélavani se ddle rozlisuje, zda probéhlo elekironickou formou nebo ne.

Udaje o podporenych osobdch a jejich podpordch zapisujte do IS ESF 2014+
prubéziné tak, aby v rdmci predklddanych Zprdv o realizaci byly do vypoctu
indikatoru 60000 zahrnuty vsechny osoby, které nejpozdéji ke konci sledovaného
obdobi prekrocily limit pro bagatelni podporu a splnily tedy podminky pro vykazovani
v indikatoru.

Pro prdci v systému IS ESF doporucujeme vyuzit Pokyny pro evidenci podpory
poskytnuté U¢astnikum projekto



Zadost o platbu

vyUctovdni prostredkU (prfimych vydajl) za dané monitorované obdobi
Udaje zaddvané prostrednictvim soupisek
prilohy — UCetni doklady, objedndvky, smlouvy, vypisy z UCtU

nutho exportovat soupisky do formdatu xls a uloZit je do pfiloh ZoP pro kontrolu RO

vV V VYV V VY

Adost o platbu musi byt vzdy podepsdna pred finalizaci zpravy o realizaci projektu

Pfi vyplnovani a podavani ZoR a /0P doporucujeme fidit se priru¢kou Pokyny pro
vyplnéni ZoR a ZoP: https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-redlizaci-
zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz



https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz
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