
ZJEDNODUŠENÝ POSTUP HLÁŠENÍ O ZMĚNÁCH                       
K ŽÁDOSTI O DOTACI PŘES PORTÁL FARMÁŘE

PROGRAM ROZVOJE VENKOVA (2014 – 2020)
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Prostřednictvím PF příjemce vyplňuje, nahrává a podává kompletně vyplněné Hlášení o změnách

a případné přílohy. Přílohy (jejich originály) příjemce před jejich finálním podáním oskenuje do

formátu PDF a přiloží je k formuláři hlášení.

Změny předkládané prostřednictvím formuláře Hlášení o změnách nesmí být v rozporu

s podmínkami Pravidel.

PODMÍNKY PODÁNÍ HLÁŠENÍ O ZMĚNÁCH

Příjemci je umožněno na PF vygenerovat formulář Hlášení o změnách za těchto podmínek:

 Je podepsána Dohoda o poskytnutí dotace, tj. je vyplněný termín podpisu Dohody,

případně Dohoda odeslána do registru smluv.

 U dané (jedné) žádosti v informačním systému není v administraci jiné HLÁŠENÍ

O ZMĚNÁCH = všechna HLÁŠENÍ u dané žádosti musí mít status UZAVŘENO

(viz bod č. 15  ZJIŠTĚNÍ STAVU ADMINISTRACE HLÁŠENÍ tohoto postupu, slide č. 23)

ZJEDNODUŠENÝ POSTUP PRO HLÁŠENÍ O ZMĚNÁCH                                  
K ŽÁDOSTI O DOTACI PŘES PORTÁL FARMÁŘE 
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LHŮTY:

Přílohy v listinné podobě musí být doručeny na Regionální odbor SZIF (dále jen RO SZIF) ve lhůtě

nejpozději 7 kalendářních dnů po odeslání Hlášení o změnách prostřednictvím PF.

V případě, že nebyly zjištěny nedostatky, je SZIF povinen oznámit příjemci výsledek schvalovacího

řízení nejpozději do 30 kalendářních dnů od data obdržení Hlášení o změnách prostřednictvím

Portálu farmáře.

V případě pozdržení oznámí SZIF příjemci prostřednictvím PF důvod.

V případě, že byly zjištěny nedostatky Hlášení o změnách, vyžádá si SZIF doplnění Hlášení o

změnách. Lhůta pro oznámení výsledku schvalovacího řízení se v tomto případě prodlužuje o dobu,

po kterou příjemce doplňuje údaje Hlášení o změnách.

ZJEDNODUŠENÝ POSTUP PRO HLÁŠENÍ O ZMĚNÁCH                                  
K ŽÁDOSTI O DOTACI PŘES PORTÁL FARMÁŘE 



Postup má tři 

klíčové fáze. 

1.

GENEROVÁNÍ 
NOVÉHO 
PODÁNÍ 

HLÁŠENÍ O 
ZMĚNÁCH

2.

NAHRÁNÍ

A 

ULOŽENÍ 

SOUHRN A 
ODESLÁNÍ 
PODÁNÍ 
HLÁŠENÍ O 
ZMĚNĚ 

+ POTVRZENÍ O 
PŘIJETÍ HLÁŠENÍ 
O ZMĚNÁCH 

POSTUP PRO PODÁNÍ HLÁŠENÍ O ZMĚNÁCH K ŽOD

Postup v tomto zkráceném manuálu popisuje chronologicky kroky pro podání HLÁŠENÍ O ZMĚNÁCH. 



Pro práci v prostředí Portálu farmáře doporučujeme použít internetový prohlížeč Google 
Chrome - ostatní prohlížeče nemusí podporovat plnohodnotně práci s prostředím PORTÁL 
FARMÁŘE.

Pro správnou funkci PDF formulářů doporučujeme použít Adobe Reader DC v nejvyšší verzi.
Práce v prostředí PF je také umožněna pomocí mobilních zařízení. 

Parametry pro nahrávané soubory jsou součástí kapitoly TECHNICKÉ POŽADAVKY NA 
DOKLÁDANÉ PŘÍLOHY (viz bod č. 7. tohoto postupu, slide č. 15).

PŘED PODÁNÍM HLÁŠENÍ O ZMĚNÁCH K ŽOD
– TECHNICKÉ SPECIFIKACE



ZPŮSOB KOMUNIKACE SE ŽADATELEM:

Způsob komunikace SZIF se žadatelem/příjemcem dotace je uveden v kapitole 3. Obecných 
podmínek pro poskytnutí dotace na základě Programu rozvoje venkova na období 2014 – 2020. 

Z hlediska doručování dokumentů je primárním komunikačním kanálem datová schránka 
žadatele. 

Až po doručení dokumentu do datové schránky je následně dokument publikován i v účtu Portálu 
farmáře.  

V případě, že žadatel datovou schránkou nedisponuje, jsou dokumenty doručeny pouze do prostředí 
Portálu farmáře. 

Manuál podání HLÁŠENÍ O ZMĚNÁCH k ŽOD je rozpracován v podobě

• zjednodušené, tj. tato verze (POWERPOINT/PDF) 

• podrobné (WORD/PDF); dostupné na www.szif.cz v sekci KE STAŽENÍ,  složka POSTUPY 
ADMINISTRATIVNÍCH KROKŮ ŽÁDOSTÍ PRV – PROJEKTOVÁ OPATŘENÍ (zde).

PŘED PODÁNÍM HLÁŠENÍ O ZMĚNÁCH K ŽOD

http://www.szif.cz/
https://www.szif.cz/cs/prv2014


Dostupný z 

webových 

stránek SZIF 

www.szif.cz

PORTÁL FARMÁŘE SZIF (PF)

http://www.szif.cz/


www.szif.cz

PORTÁL FARMÁŘE SZIF (PF)

http://www.szif.cz/


1. NOVÉ PODÁNÍ - HLÁŠENÍ O ZMĚNÁCH K ŽOD

Z J E D N O D U Š E N Ý  P O S T U P  P R O  D O L O Ž E N Í  P Ř Í L O H  K  Ž Á D O S T I  O  D O T A C I  P Ř E S  P O R T Á L  F A R M Á Ř E  │  P R O G R A M R O Z V O J E  V E N K O V A  ( 2 0 1 4  – 2 0 2 0 )

KROK 1KROK 2

KROK 1 

PODÁNÍ HLÁŠENÍ O 
ZMĚNÁCH K ŽOD SE 
PROVÁDÍ KLIKNUTÍM V   
SEKCI „NOVÁ PODÁNÍ“

KROK 3  

VIZ NÁSLEDUJÍCÍ SLIDE

KROK 2  

OBLAST HNĚDÝCH 
DLAŽDIC ŽÁDOSTI PRV –
PROJEKTOVÁ OPATŘENÍ 

KLIKNUTÍ NA DLAŽDICI                             
„HLÁŠENÍ O ZMĚNÁCH“ 
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KROK 3

KLIKNUTÍ NA HLÁŠENÍ O 
ZMĚNÁCH K ŽOD                              
S PŘÍSLUŠNÝM 
REGISTRAČNÍM ČÍSLEM 

2. VÝBĚR PŘÍSLUŠNÉ ŽOD – HLÁŠENÍ O ZMĚNÁCH K ŽOD 
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KROK 1 

KLIKNUTÍ NA PŘÍKAZ 
POKRAČOVAT

3. PŘÍKAZ „POKRAČOVAT“ - HLÁŠENÍ O ZMĚNÁCH K ŽOD 
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4. NAHRÁNÍ A ULOŽENÍ FORMULÁŘE HLÁŠENÍ O ZMĚNÁCH 

Formulář Hlášení o změnách je ve
skutečnosti aktualizovaná ŽOD.
Pro podání Hlášení o změnách
(HOZ) je třeba vygenerovat novou
aktualizovanou žádost o dotaci, ve
které budou zaznamenány
hlášené změny a doložit případné
související přílohy.

KROK 1 Stažení ŽOD.    
Aktualizace změn v ŽOD 
příjemcem na svém úložišti 
v PC.

KROK 2 Nahrání aktualizované 
ŽOD = Formuláře HOZ. 

KROK 3 Příkaz ULOŽIT

KROK 1 

KROK 2 

KROK 3 

Doporučení: průběžně UKLÁDAT
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5. AKTUALIZACE FORMULÁŘE HLÁŠENÍ O ZMĚNÁCH 

Pro rozšířenou informaci ke způsobu vyplňování Formuláře Hlášení o změnách odkazujeme na manuál PODROBNÝ POSTUP PRO PODÁNÍ HLÁŠENÍ O ZMĚNÁCH přes PF, který je 
dostupný na www.szif.cz v sekci KE STAŽENÍ,  složka POSTUPY ADMINISTRATIVNÍCH KROKŮ ŽÁDOSÍ PRV – PROJEKTOVÁ OPATŘENÍ (zde), kapitoly 2.2.1 a 2.2.2.

Do staženého formuláře                                                       
Hlášení o změnách č. X v rámci PRV 2014-2020
provede příjemce všechny změny, které si přeje 
nahlásit. 

FORMULÁŘ HLÁŠENÍ,
do kterého provádí příjemce změny, musí mít:
1) Mít na první straně v levém horním rohu

vyplněné registrační číslo

2) Mít označení na úvodní straně dokumentu
Hlášení o změnách č. x v rámci PRV 2014 – 2020.

3) Být aktuální: pokud příjemce podává v pořadí už
druhé a další Hlášení o změnách je důležité, aby
byla nahrána do PF správná verze (její číslo).

http://www.szif.cz/
https://www.szif.cz/cs/prv2014
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6. DOKLÁDÁNÍ PŘÍLOH K HLÁŠENÍ O ZMĚNÁCH

Dokládání příloh v elektronické podobě

! Pro každou jednotlivou přílohu 
musí být proveden samostatný 
proces nahrání a uložení.

KROK 1 Příkaz NAHRÁT SOUBOR

KROK 2 Označení přílohy

KROK 3 Příkaz ULOŽIT

Označení přílohy 

KROK 2

KROK 3

KROK 1

Doporučení: průběžně UKLÁDAT
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7. DOKLÁDÁNÍ PŘÍLOH K HLÁŠENÍ O ZMĚNÁCH

Technické požadavky na dokládané přílohy

POZN.: V PŘÍPADĚ DOKLÁDÁNÍ SCANOVANÝCH PŘÍLOH JE 

NEZBYTNÉ PROVÉST SCAN TAK, ABY BYL ČITELNÝ. 

PRO OPTIMÁLNÍ SCANOVÁNÍ DOPORUČUJEME POUŽÍT 
ČERNOBÍLÝ FORMÁT BARVY, TYP SOUBORU PDF A 
ROZLIŠENÍ MAXIMÁLNĚ 300 DPI. MOŽNÉ NASTAVENÍ JE 
ZNÁZORNĚNO NA OBRÁZKU.
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8. DOKLÁDÁNÍ PŘÍLOH K HLÁŠENÍ O ZMĚNÁCH

Dokládání příloh v listinné podobě

Upozornění:
Pro každou jednotlivou přílohu musí
být proveden samostatný proces nahrání
a uložení.

KROK 1 Příkaz 
PŘÍLOHA V LISTINNÉ PODOBĚ

KROK 2 Označení přílohy

KROK 3 Příkaz ULOŽIT

Nejpozději 7 kalendářních dnů po odeslání 
Hlášení o změnách via PF musí být listinné 
přílohy doručeny na RO SZIF. 

KROK 1KROK  2

KROK 3

Označení přílohy



Z J E D N O D U Š E N Ý  P O S T U P  P R O  D O L O Ž E N Í  P Ř Í L O H  K  Ž Á D O S T I  O  D O T A C I  P Ř E S  P O R T Á L  F A R M Á Ř E  │  P R O G R A M  R O Z V O J E  V E N K O V A  ( 2 0 1 4  – 2 0 2 0 )

9. PŘÍKAZ - POKRAČOVAT V PODÁNÍ

 NAHRÁNA AKTUALIZOVANÁ ŽÁDOST/HOZ

 NAHRÁNY AKTUALIZOVANÉ PŘÍLOHY

 PŘÍLOHY JSOU POPSÁNY

 VŠE JE PRŮBĚŽNĚ UKLÁDÁNO

 VŠE JE PŘÍJEMCEM ZKONTROLOVÁNO 

NÁSLEDUJE PŘÍKAZ  

POKRAČOVAT V PODÁNÍ 

SUMARIZACE AKTUÁLNÍHO STAVU:
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10. UPOZORNĚNÍ – HLÁŠKA 

PO POTVRZENÍ                           SE V NOVÉM OKNĚ OTEVŘE SUMARIZACE PODÁNÍ. 

VPRAVO DOLE OBRAZOVKY JE POVINNÉ POLE K ZAŠKRTNUTÍ     *„SOUHLASÍM S OBSAHEM PODÁNÍ“  

HLÁŠKA S TEXTEM: 

PRO DOKONČENÍ PODÁNÍ JE NUTNÉ ZAŠKRTNOU „SOUHLAS S OBSAHEM PODÁNÍ“ A NÁSLEDNĚ KLIKNOUT                  
NA TLAČÍTKO „PODAT“. 

ROZUMÍM
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11. PODÁNÍ HLÁŠENÍ O ZMĚNÁCH. SOUHRN A ODESLÁNÍ

*„SOUHLASÍM S OBSAHEM PODÁNÍ“  

Podání Hlášení o změnách prostřednictvím PF ze strany žadatele je realizováno až po dvou na sebe 
navazujících úkonech:  

1) Zaškrtnutím povinného pole 

Po zaškrtnutí se automaticky zpřístupní 
pole PODAT. 

2) Příkazem - kliknutím

Tímto příkazem bude podání HLÁŠENÍ O ZMĚNÁCH K ŽOD dokončeno.

PODAT
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12. ÚSPĚŠNÉ PODÁNÍ HLÁŠENÍ O ZMĚNÁCH K ŽOD  

GRAFIKA NA OBRAZOVCE POTVRZUJE ÚSPĚŠNÉ PODÁNÍ HLÁŠENÍ O ZMĚNÁCH PRV2014+. 

ŠIPKA slouží ke stažení 
formuláře Hlášení o 
změnách.  

LUPA slouží k náhledu zobrazení 
detailu podání. 

Kliknutím na Lupu je příjemce 
přesměrován na obrazovku, kde 
je oblast ŽÁDOST a POTVRZENÍ. 

V obou těchto oblastech jsou 
zavěšeny k Hlášení předmětné 
dokumenty v PDF, které jsou 
určené ke stažení. 
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13. POTVRZENÍ O PŘIJETÍ HLÁŠENÍ O ZMĚNÁCH K ŽOD  

V tomto kroku má příjemce možnost si stáhnout potvrzení 
podání Hlášení o změnách k ŽOD a aktualizovanou Žádost o 
dotaci. 
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14. ZOBRAZENÍ ODESLANÝCH PODÁNÍ NA PF 

V PF je zobrazení odeslaných podání, hlášení a přehledů možné třemi způsoby z hlavní navigace 
prostřednictvím  

1) Sekce PŘEHLEDY / ODESLANÁ PODÁNÍ 

2) Sekce PŘEHLEDY / PŘEHLED ŽÁDOSTÍ / DOKUMENTY ODESLANÉ NA SZIF  

3) Sekce SCHRÁNKA / ODESLANÝ DOKUMENT ZE SZIF  

Téma je podrobně rozpracováno v kap. 4 ZOBRAZENÍ ODESLANÝCH PODÁNÍ viz verze 
PODROBNÝ POSTUP HLÁŠENÍ O ZMĚNÁCH K ŽÁDOSTI O DOTACI PŘES PORTÁL FARMÁŘE, dostupný na www.szif.cz v sekci 
KE STAŽENÍ, složka POSTUPY ADMINISTRATIVNÍCH KROKŮ ŽÁDOSÍ PRV – PROJEKTOVÁ OPATŘENÍ (zde).

http://www.szif.cz/
https://www.szif.cz/cs/prv2014
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15. ZJIŠTĚNÍ STAVU ADMINISTRACE HLÁŠENÍ

DVĚ PODMÍNKY UMOŽŇUJÍCÍ PODÁNÍ

HLÁŠENÍ O ZMĚNÁCH:

1) Je podepsána Dohoda o poskytnutí dotace.

2) U dané (jedné) žádosti v informačním

systému není v administraci jiné HLÁŠENÍ O

ZMĚNÁCH (všechna HLÁŠENÍ u dané žádosti

musí mít status UZAVŘENO).

Základní navigace PŘEHLED ŽÁDOSTÍ → volba konkrétní žádosti (registračního čísla) →

→ dlaždice ŽIVOTNÍ CYKLUS ŽÁDOSTI → na obrazovce výběr v části HLÁŠENÍ O ZMĚNÁCH

ZJIŠTĚNÍ STAVU ADMINISTRACE
HLÁŠENÍ O ZMĚNÁCH K ŽOD:
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V případě dotazů nebo žádosti o informace kontaktujte centrální pracoviště SZIF 
Tel.: 222 871 871 

Technická podpora servicedesk@szif.cz 
Po - Pá 7:00 - 19:00 

Metodická podpora info@szif.cz
Po - Čt 8:00 - 17:00 
Pá 8:00 - 16:00 

KAM SE OBRÁTIT V PŘÍPADĚ DOTAZŮ

mailto:servicedesk@szif.cz
mailto:info@szif.cz


DĚKUJEME ZA POZORNOST

Státní zemědělský intervenční fond
Ve Smečkách 33
Praha 1 – 110 00

info@szif.cz



POMÁHÁME ČESKÉMU 
ZEMĚDĚLSTVÍ

Státní zemědělský intervenční fond
Ve Smečkách 33
Praha 1 – 110 00

info@szif.cz


